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ДЕРЖАВНИЙ КОМІТЕТ УКРАЇНИ ІЗ ЗЕМЕЛЬНИХ РЕСУРСІВ
ГОЛОВНЕ УПРАВЛІННЯ ДЕРЖКОМЗЕМУ У ОДЕСЬКІЙ ОБЛАСТІ

КОМІСІЯ З ПРОВЕДЕННЯ РЕОРГАНІЗАЦІЇ 
                                                           НАКАЗ
       11.  07.  2011 р.                         м. Одеса                                         № 109
Про оголошення наказу Державного 

агентства земельних ресурсів України 

від 06.06. 2011  №23 „Про реалізацію
Закону України «Про доступ до 
публічної інформації»

         Відповідно до Закону України „Про доступ до публічної інформації” та Указу Президента України від 05.05.2011№547/2011 „Питання забезпечення органами влади доступу до публічної інформації”, наказу Держземагентства України від 06.06.2011 №23 та з метою  забезпечення прозорості, відкритості в діяльності Головного управління Держкомзему у Одеській області та його територіальних органів, 
 НАКАЗУЮ:
1. Оголосити наказ Державного агентства земельних ресурсів України  від 06.06.2011 №23 „Про реалізацію Закону України ,,Про доступ до публічної інформації”.
2. Керівникам структурних підрозділів Головного управління Держкомзему у Одеській області і його територіальних органів  в межах своєї компетенції забезпечити виконання наказу  від 06.06. 2011 №23 в частині повноважень, наданих Законом України „Про публічну інформацію”.
3. Визначити відповідальну особу з питань запитів на публічну інформацію, головного спеціаліста відділу кадрової політики, професійної підготовки та підвищення кваліфікації Головного управління Держкомзему у Одеській області - Дойчева Івана Георгійовича, яка організовує в установленому порядку доступ до публічної інформації, відповідає за розгляд, опрацювання, систематизацію, аналіз та контроль за наданням відповідей на запити в термін зазначений у Законі (далі відповідальна особа).
4. Відділу документального, господарського та організаційного забезпечення  (Шевченко О.М.)  внести пропозиції щодо системи обліку документів, що містять публічну інформацію та знаходяться у володінні головного управління, та запитів на публічну інформацію.

5. Визначити:

5.1. Номери телефону (факсу) для отримання письмових запитів на інформацію - 757-86-54,  33-84-43,  для отримання усних запитів – 757-86-54.

5.2. Адресу електронної пошти для отримання запитів на інформацію guzr@landers.od.ua.

5.3. Обладнане місце біля кабінету відділу документального, господарського та організаційного забезпечення для роботи запитувачів із документами, що містять публічну інформацію.

6. Відділу документального, господарського та організаційного забезпечення (Шевченко О.М.) здійснювати реєстрацію та облік запитів на публічну інформацію в усній, письмовій чи іншій формі (поштою, факсом, телефоном, електронною поштою) відповідно до  Закону України „Про доступ до публічної інформації”.
7.  Сектору взаємодії із засобами масової інформації та зв’язків з громадськістю (Чабан С.В.):

7.1. Щотижня оприлюднювати на офіційному веб-сайті Головного управління Держкомзему у Одеській області  звіт щодо надходження запитів, в тому числі щодо задоволення запитів на інформацію, який наданий відповідальною особою.

7.2. Забезпечити систематичне оприлюднення на веб-сайті Головного управління Держкомзему у Одеській області та інформаційному стенді інформації, що підлягає оприлюдненню.

8. Начальнику відділу кадрової політики, професійної підготовки та підвищення кваліфікації (Козлова І.О.) внести необхідні зміни до посадової інструкції, визначеної посадової особи, з покладанням на неї функціональних обов’язків відповідно до Закону України від 13.01. 2011  „Про доступ до публічної інформації”.
9.    Відповідальній особі:

9.1. Вести облік запитів на інформацію, що надходять до головного управління.

9.2. Опрацьовувати, систематизувати, аналізувати та здійснювати контроль щодо розгляду та надання відповіді на  запит на інформацію, надавати консультації під час оформлення запиту.

9.3. Щотижня надавати сектору взаємодії із засобами масової інформації та зв’язків з громадськістю звіт щодо надходження та розгляду запитів для його оприлюднення на офіційному веб-сайті Головного управління Держкомзему у Одеській області.
10. Начальникам територіальних органів Держкомзему у районах і містах:

10.1. Визначити посадову особу, яка організовує у встановленому порядку доступ до публічної інформації.

10.2. Визначити спеціальні місця для роботи запитувачів із документами чи їх копіями.

10.3. Надавати відповіді на запити на інформацію у строки, визначені Законом.

10.4. Оперативно надавати сектору взаємодії із засобами масової інформації та зв’язків з громадськістю  (Чабан С.В.) інформацію, що підлягає оприлюдненню відповідно до Закону.
10.5. Забезпечити ведення системи обліку документів, що містять публічну інформацію та знаходяться у володінні територіального органу, та запитів на публічну інформацію.

        10.6. Забезпечити систематичне та негайне оприлюднення на інформаційному стенді у приміщенні територіального органу або офіційному веб-сайті інформації, передбаченої Законом.

11. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою. 

Заступник голови комісії 

з проведення реорганізації                                                                 Г.Б.Андреєва

